
Valider des paiements avec double signatures

     Depuis la page d’accueil, cliquez sur la section 
         “Signer les paiements”. Vous pouvez visualiser 
         le paiement préalablement saisi par un autre 
         collaborateur.

         Cliquez sur la ligne du compte pour lequel un ou 
         des paiements doivent être validés. 

         Cliquez sur la ligne correspondante au paiement 
         à valider.

         Contrôlez les informations puis cliquez sur 
         “Viser le paiement”.

 1

 2

 3

 4

Si la colonne “Statut” affiche la mention
“1 visa manquant”, le paiement sera effectué
lorsque vous l’aurez signé.
Si ce statut indique que deux visas sont manquants,
un autre collaborateur devra signer le paiement
après vous.
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